
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir für unseren Standort in Enggistein / Worb eine/n 

Kauffrau / Kaufmann 15% - 20% 

Planen – Erhalten – Erneuern - Erweitern  

Wir sind ein persönlich geführter Holzbaubetrieb und spezialisiert auf das Erhalten, Erneuern und Erweitern 

von denkmalgeschützten Gebäuden. Bestehenden Räumen und Häusern verhelfen wir zu neuer Schönheit, 

Behaglichkeit und Funktion. Wir legen hohen Wert auf Teamgeist und Zufriedenheit der Mitarbeiter und setzen 

alles daran, unsere Kunden zuvorkommend und kompetent zu beraten und qualitativ hochstehende Arbeiten 

abzuliefern. 

Sie… 

 haben eine kaufmännische Ausbildung 

 bringen Erfahrung in der Personaladministration und Buchhaltung eines Klein- oder Mittelbetriebes mit 

 sind gewandt in der Anwendung sämtlicher Office-Programme und kennen idealerweise die 

Unternehmenssoftware Contria 

 sind es gewohnt eigenständig, zuverlässig, genau und effizient zu arbeiten und haben ein freundliches 

Auftreten 

 übernehmen gerne Aufgaben als Assistentin/Assistent des Geschäftsführers 

Wir 

 bieten einen schönen Arbeitsplatz 

 eine attraktive Entlöhnung 

 flexible Arbeitszeiten 

 messen den Sekretariatsarbeiten hohe Wichtigkeit bei und wertschätzen diesen Arbeitsbereich 

 bieten eine gründliche Einarbeitung 

Sind Sie bereit? 

Dann lassen Sie uns rasch möglichst per E-Mail Ihre Bewerbungsunterlagen zukommen.  

Wir freuen uns auf Sie! 

Bei Fragen steht Ihnen der Geschäftsführer, Andreas Bergmann (077 481 97 07), gerne zur Verfügung. 
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